ASIANAJOTOIMISTO
ROMO & ILONEN OY

REKISTERISELOSTE (HENKILOTIETOLAKI 10 §)
1. Rekisterinpitaja

Asianajotoimisto Romo & llonen Oy

2. Rekisterin nimi

Asianajotoimiston asiakasrekisteri. Asiakasrekisterin osarekisteri: rekisteri toimiston hallussa ole-
vista asiakasvaroista.

Sahkdpostiohjelman osoitteisto sdhkopostikirjeenvaihtoa varten.
3. Rekisterin kayttotarkoitus

Toimeksiantojen hoidon jarjestaminen, suunnittelu ja toteutus sekd toimenpiteiden kohdistaminen
kuhunkin toimeksiantoon.

Mahdollisten esteellisyyksien selvittdminen toimeksiantoa vastaanotettaessa.

Asiakasrekisteritietoja saa kayttaa vain siihen kéayttotarkoitukseen, joka sille on maaratty, ellei lais-
sa ole toisin saadetty.

4. Asiakasrekisterin tietosisalto

Asianajotoimiston nykyiset ja entiset asiakkaat: asiakkaan nimi ja yhteystiedot, tarvittaessa henkil6-
tunnus, thteisdasiakkaan yhteyshenkil®, suoritetut toimenpiteet, laskutustiedot, toimeksiannon asia-
sisélto oikeudellisen luokituksen mukaisesti, asiakkaiden vastapuolet.

5. Asiakasrekisteritietojen luovuttaminen

Asiakasrekisteritietoja ei luovuteta sadnnonmukaisesti eikd satunnaisesti kenellek&an eikd mitaan
tarkoitusta varten ellei laki sita edellyteta.

6. Asiakastietojen suojaamisen yleiset periaatteet

Asiakastiedot on saddetty salassa pidettaviksi. Niitd ei saa luovuttaa sivullisille ilman asiakkaan
suostumusta tai nimenomaista lainsaannostd. Asiakastietoja voivat ainoastaan kayttaa toimeksian-
non toteutukseen osallistuvat. Rekisteripitdjan johtohenkil6t paattavat organisatorisista ratkaisuista
ja antavat kayttOoikeudet tydntekijoille asiakasrekisteritietoihin siind laajuudessa kuin tyotehtavat
sitd edellytettavat.

Asiakasrekisteriin ei ole ulkoista verkkoyhteyttd. Asiakasrekisteritietoja kasitellddn automaattisen
tietojenkaésittelyn avulla. Tietokoneella olevia tietoja kaytetadn kayttajatunnuksilla tai salasanoilla.

Asiakaskansiot ovat rekisterin mukaisessa jarjestyksessa henkilokunnan jatkuvan silméll&pidon
alaisina ja muuna kun tydaikana asianmukaisesti lukituissa ja elektronisesti valvotuissa hélytysjar-
jestiméll& varustetuissa tiloissa.
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