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REKISTERISELOSTE (HENKILÖTIETOLAKI 10 §) 

1. Rekisterinpitäjä  

Asianajotoimisto Romo & Ilonen Oy 

2. Rekisterin nimi  

Asianajotoimiston asiakasrekisteri. Asiakasrekisterin osarekisteri: rekisteri toimiston hallussa ole-

vista asiakasvaroista. 

Sähköpostiohjelman osoitteisto sähköpostikirjeenvaihtoa varten. 

3. Rekisterin käyttötarkoitus 

Toimeksiantojen hoidon järjestäminen, suunnittelu ja toteutus sekä toimenpiteiden kohdistaminen 

kuhunkin toimeksiantoon. 

Mahdollisten esteellisyyksien selvittäminen toimeksiantoa vastaanotettaessa. 

Asiakasrekisteritietoja saa käyttää vain siihen käyttötarkoitukseen, joka sille on määrätty, ellei lais-

sa ole toisin säädetty. 

4. Asiakasrekisterin tietosisältö 

Asianajotoimiston nykyiset ja entiset asiakkaat: asiakkaan nimi ja yhteystiedot, tarvittaessa henkilö-

tunnus, thteisöasiakkaan yhteyshenkilö, suoritetut toimenpiteet, laskutustiedot, toimeksiannon asia-

sisältö oikeudellisen luokituksen mukaisesti, asiakkaiden vastapuolet. 

5. Asiakasrekisteritietojen luovuttaminen 

Asiakasrekisteritietoja ei luovuteta säännönmukaisesti eikä satunnaisesti kenellekään eikä mitään 

tarkoitusta varten ellei laki sitä edellytetä. 

6. Asiakastietojen suojaamisen yleiset periaatteet 

Asiakastiedot on säädetty salassa pidettäviksi. Niitä ei saa luovuttaa sivullisille ilman asiakkaan 

suostumusta tai nimenomaista lainsäännöstä. Asiakastietoja voivat ainoastaan käyttää toimeksian-

non toteutukseen osallistuvat. Rekisteripitäjän johtohenkilöt päättävät organisatorisista ratkaisuista 

ja antavat käyttöoikeudet työntekijöille asiakasrekisteritietoihin siinä laajuudessa kuin työtehtävät 

sitä edellytettävät. 

Asiakasrekisteriin ei ole ulkoista verkkoyhteyttä. Asiakasrekisteritietoja käsitellään automaattisen 

tietojenkäsittelyn avulla. Tietokoneella olevia tietoja käytetään käyttäjätunnuksilla tai salasanoilla. 

Asiakaskansiot ovat rekisterin mukaisessa järjestyksessä henkilökunnan jatkuvan silmälläpidon 

alaisina ja muuna kun työaikana asianmukaisesti lukituissa ja elektronisesti valvotuissa hälytysjär-

jestlmällä varustetuissa tiloissa. 


